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③指名通知書の受信
④指名通知書受領確認書の提出
⑤調達情報確認/発注図書取得

指名競争入札では指名対象業者に指名通知書を発行します。

指名通知書が発行された方にはメールでお知らせします。
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Internet Explorerを起動し、市ホームページ
の電子入札ポータルサイトより電子入札システムへ
入っていってください。
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113

クリックします。



114

クリックします。



ファイル読み込み中は、このように
表示されます。

時計表示されたことを確認してから
利用者登録処理ボタンをクリックし
てください。

時計表示がされない場合は、設定
が間違っていますので、ＩＣカードを
購入した認証局に、設定内容を確
認してください。
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時刻が表示されたら
クリックします。



ＰＩＮ番号とは、ＩＣカードの暗証番号のこと
です。

ＩＣカード購入時に、認証局から送られてき
た暗証番号を入力してください。
担当者欄は入力不要です。

ここからの操作は、ＩＣカード
リーダーとＩＣカードが必要で
す。
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ＰＩＮ番号を複数回間違うと、ＩＣ
カードがロックされ、使用できなく
なります。

ＩＣカードがロックされた場合は、認
証局にロックの解除を依頼してくだ
さい。

※ロックの解除には、数日かかる
場合がありますのでご注意下さい。
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クリックします。
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クリックします。



119

案件を探して「表示」
ボタンをクリックします。



パスワード欄にパスワー
ドが表示されている場合
は、入札情報公開シス
テムで発注図書をダウ
ンロードする際に必要と
なりますので、パスワー
ドを控えておいてくださ
い。

120

通知書を確認
します。
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122
「提出」ボタンをクリックします。



指名通知書を受領したという確認
通知のために提出するものです。

指名通知書の受領確認書は、入札
参加意思の有無に関わらず、必ず
提出してください。
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クリックします。
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クリックします。
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クリックします。
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以上で、指名通知書の受
領確認は完了です。

続いて入札情報公開シス
テムで入札公告及び発注
図書の確認を行います。
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130

案件に応じて「工事」か
「コンサル」をクリックしま
す。



131

クリックします。



132

検索条件を指定して検索ボタンをクリックし
ます。

検索条件を何も指定せず検索ボタンをク
リックすることで全件検索されます。



133

閲覧したい案件名
をクリックします。



134

パスワードが設定されている
案件には「パスワード入力」
ボタンが表示されます。
クリックします。



業者名と案件パスワードを入力しま
す。

案件パスワードは、指名通知書に
記載されているパスワードを入力し
てください。
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136

クリックします。



パスワードの認証が成功しますと、
発注図書ファイルが表示されます。

リンクをクリックしてダウンロードして
ください。
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入札書・内訳書の提出～
入札契約結果の確認

指名された方は入札書受付開始日時を過ぎると
入札書の提出が可能となります。

入札書・内訳書提出以降の作業は一般競争入札と
同じ操作方法です。
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