
介護サービス暫定利用時の届け出書類（早見表）

以下の表を参照し、長寿介護課に必要な届出書を提出してください。

居宅または予防
サービス（ケアプ
ラン）の届け出

地域包括支援センターが委託
または直接担当し、ケアプラ
ンを作成する場合

届出書提出元 介護予防支援事業所がケアプ
ランを作成する場合

届出書提出元

・通常区変（入院中も含む）

・事業所を変更する場合

・支援から介護に変わった同日での区変

・通常区変（入院中も含む）

・区変と同時に事業所を変更する場合

・介護から支援に変わった同日での区変

居宅または予防
サービス（ケアプ
ラン）の届け出

地域包括支援センターが委託
または直接担当し、ケアプラ
ンを作成する場合

届出書提出元 居宅介護支援事業所がケアプ
ランを作成する場合

届出書提出元

・通常区変（入院中も含む）

・区変と同時に事業所を変更する場合

・支援から介護に変わった同日での区変

・通常区変（入院中も含む）

・区変と同時に事業所を変更する場合 介護サービス暫定届出書 居宅支援事業所

・介護から支援に変わった同日での区変 介護サービス暫定届出書 居宅支援事業所

＜留意事項＞
・認定により介護から支援、支援から介護と変更になった場合、居宅介護支援と介護予防支援の両方の指定を受けている同じ事業者でケアプランを立てる場合も、居宅介護支援事業所、介護予防支援事業
　所でケアプランの届け出の出し直しが必要です。
・上記記載のように事前に「介護サービス暫定届出書」もしくは、「介護認定区分変更届」の提出があれば、認定後にサービス計画の適用日を遡ることができます。ただし、ケアマネジメントのプロセス
　（サービス開始までにケアプラン作成、サービス担当者会議、利用者へのケアプランの説明・同意・交付が終わっていること）を遵守していることが条件です。「介護サービス暫定利用に関しての取
　り扱いについて」も参照してください。
・「介護認定区分変更届」については大和高田市地域包括支援センターのみが提出する届出書です。居宅介護支援事業所、介護予防支援事業所からの提出の必要はありません。他市町村の地域包括支援セ
　　ンターが暫定に関与していただく場合は長寿介護課にご相談ください。
・「介護認定区分変更届」や「介護サービス暫定届出書」が提出されている場合でも、認定結果がでたら「居宅サービス計画作成依頼（変更）届出書」もしくは「介護予防サービス計画作成・介護予防ケ
　アマネジメント依頼（変更）届出書」の提出が必要です。月の終わりの情報が国保連合会に送信されるので、末日までに届出書の提出がなければ次の月の請求はできません。月遅れで請求してください。
　（例えば９月３日に届出書の提出を行った場合、９月はじめの請求はできません。）
・状態が介護になるか支援になるかわからない場合は支援の可能性があるとして、上記の表を参照し、必要な届出書の提出をしてください。
・事業対象者からの新規申請時は、「事業対象者終了の届出書」の提出を行い、非該当であった場合を考慮し、同時に基本チェックリストを取っておいてください。（以前にとったチェックリストは無
　効です。）
・事業対象者の終了は原則月の末日となります。やむを得ない場合は長寿介護課にご相談ください。
・支援の認定の可能性がある場合は、地域包括支援センターからの委託、介護予防支援事業所でのケアプラン作成に関わらず、初回は地域包括支援センターも利用者と契約しますので、地域包括支援セ
　ンターへお声かけください。（途中で介護予防ケアマネジメントに変わる場合に、すぐに対応できるようにするためです。）
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内容

居宅支援事業所

な
し

新規申請（事業対象者からの新規申請を含む）

介護サービス暫定届出書

基本は居宅介護支援事業所、
地域包括支援センターが直接
担当する可能性が高い場合は
地域包括支援センター

介護サービス暫定届出書

介護予防支援事業所
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支援で認定はあるがサービス利用無しで区変

介護で認定はあるがサービス利用無しで区変

な
し

新規申請（事業対象者からの新規申請を含む）

介護サービス暫定届出書

地域包括支援センターまたは居宅介
護支援事業所

注）地域包括支援センターまたは長
寿介護課に相談の上提出元を決定
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あ
り

支
援
か
ら

の
区
変

介護サービス暫定届出または介護認
定区分変更届

注）地域包括支援センターまたは長
寿介護課に相談の上提出書類を決定

あ
り
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ら
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介護認定区分変更届 地域包括支援センター 介護サービス暫定届出書

内容

介護認定区分変更届 地域包括支援センター 介護サービス暫定届出書 介護予防支援事業所

介護予防支援事業所支援で認定はあるがサービス利用無しで区変

介護で認定はあるがサービス利用無しで区変


