
様式集等 

 

〇（様式１）公募参加申込書 

〇（様式２）委任状兼使用印鑑届 

〇（様式３）誓約書 

〇（様式４）公募参加辞退届 

〇（様式５）質疑書 

〇（様式６）提案書 

〇《提案書の記載例》 

〇（様式７）提案辞退届 

〇（様式８）立会委任状 

〇（様式9）自動販売機の管理関係等に関する届出書 

 



 

（様式１） 

 

公募参加申込書 
 

令和  年  月  日 

大和高田市長 堀内 大造  殿 

 

（申込者） 所 在 地 

 商号又は名称 

 代表者職氏名                  印 

 

 大和高田市の都市公園に自動販売機を設置したいので、「公募実施要領」及び「（別記）共通

仕様書及び設置物件一覧」の内容を承諾の上、当該設置に係る公募参加を申し込みます。 

 

【公募申込内容】  物件番号 １・２   

物件番号 公募対象都市公園 設置場所 申込チェック欄 

１ 
大中公園 

南東出入口 
〇 

２ 南西出入口 

※申し込む物件番号の申込チェック欄に〇を付けてください。 

 

〇 公募実施要領の「２ 公募参加資格要件」（１）の設置実績は下表のとおりです。 

設置場所 所在地 
設置

台数 
設置期間 

   ～ 

   ～ 

   ～ 

※３つの実績まで記入可能です。 

 
【添付書類】 

〇（様式２）委任状兼使用印鑑届 

 ※本公募その他契約の履行に関することを支店等に委任するとき 

〇（様式３）誓約書 

〇設置する自動販売機のカタログ（年間消費電力量記載のもの） 

〇法人の登記事項証明書（現在事項全部証明書又は履歴事項全部証明書。発行日から３ヶ月以内のもの。写し

可。） 

〇印鑑証明書（発行日から３ヶ月以内のもの。写し可。） 

〇国税及び市税の未納がないことの証明書（発行日から３ヶ月以内のもの。写し可。） 

《国税》 納税証明書（様式その３の３「法人税」及び「消費税及び地方消費税」について未納税額のない証

明用）［国税納税地を管轄する税務署で証明］ 

《市税》 直近２年分の法人市民税の納税証明書［本店又は支店等の所在地における市町村で証明］ 

※支店等の代理人が本公募に申込みを行う場合は、本店及び支店等の納税証明書が必要となります。 

※本店又は支店等が大和高田市の場合、納税証明書を提出する必要はありませんが、（様式１）公募参加

申込書を提出することで大和高田市が市税の納税状況を確認することに同意するものとします。 

〇公告の日から過去３年以内に、国又は地方公共団体（独立行政法人を含む。）に自ら管理・運営する自動販

売機（清涼飲料水）を設置した実績を証明する使用許可書又は契約書の写し  



 

（様式２） 

 

委任状兼使用印鑑届 

 

令和  年  月  日 

大和高田市長 堀内大造  殿 

 

 

委任者（代表者）本店の所在地  

商号又は名称  

代表者職氏名                  実印 

 

私は、下記の者を代理人と定め、大和高田市との下記委任事項に関する権限を業務が終

了するまで委任します。また、受任者は、委任事項について下記の印鑑を使用します。 

 

記 

 

受任者（支店長・営業所長等） 

所 在 地  

商号又は名称  

職名及び氏名  

委任事項 

（１） 公募に関すること。 

（２） 公園施設設置許可の手続きに関すること。 

（３） 代金の支払いに関すること。 

（４） 復代理人の選任及び解任に関すること。 

（５） その他業務の履行に関すること。 

受任者使用印鑑 

使
用
印
鑑 

 

 

 



 

（様式３） 

誓 約 書 

 

 大和高田市都市公園における公園施設（自動販売機）の公募設置に参加するに当たり、次の

事項を誓約します。 

 

１ 公募実施要領の「２ 公募参加資格要件」に全て該当します。 

 

２ 公募実施要領の「２ 公募参加資格要件」（６）の暴力団関係の該当有無確認のため、大

和高田市が奈良県警察へ照会することに同意します。 

 

３ この誓約に違背した場合は、大和高田市から公募参加資格取消措置、設置許可取消措置等

いかなる措置を受け、かつ、その事実を公表されても異存はありません。 

 

 

 

 

 

 

令和  年  月  日 

大和高田市長 堀内 大造  殿 

 

（申込者） 所 在 地 

 商号又は名称 

 代表者職氏名                  印 

 



 

（様式４） 

公募参加辞退届 

 

 

公募参加申込日  令和  年  月  日 

 

件 名  大和高田市都市公園における公園施設（自動販売機）の公募設置 

 

辞退する物件  物件番号 １・２  

 

 

 この度、上記物件に係る公募の参加申込みを行いましたが、下記の理由により公募参加を辞

退します。 

 

記 

 

公募参加辞退理由 

 

 

 

  令和  年  月  日 

 

大和高田市長 堀内 大造  殿 

 

（申込者） 所 在 地 

 商号又は名称 

 代表者職氏名                  印 



 

（様式５） 

質 疑 書 
 

令和  年  月  日 

大和高田市長 堀内 大造  殿 

 

（提出者） 所 在 地 

商号又は名称 

代表者職氏名 

担当者氏名 

電 話 番 号 

  ﾒ ｰ ﾙ ｱ ﾄ ﾞ ﾚ ｽ 

 

大和高田市都市公園における公園施設（自動販売機）の公募設置に参加するに当たり、質疑

がありますので、下記のとおり提出します。 

 

記 

公募実施要領等 

における記載箇所 

質疑内容 

（できる限り具体的に記載してください。） 

  

 ※この書式以外による質疑には回答しません。 



 

（様式６） 

 

提 案 書 

 

提 案 金 額 

百万 十万 万 千 百 十 一 

       

 

ただし、【物件番号１・２】の大和高田市都市公園における公園施設（自動販売機）の公募

設置の使用料として 

 

 

上記の金額で当該物件の設置場所に設置したく、「公募実施要領」及び「（別記）共通仕様書

及び設置物件一覧」を承諾の上、上記のとおり提案します。 

 

  令和  年  月  日 

 

大和高田市長 堀内 大造  殿 

 

       （提案者） 所 在 地 

          商号又は名称 

          代表者職氏名        印 

                                

 

 

 

（注意） １ 金額の数字は算用数字を用い、頭に「￥」の文字を記入すること。 

     ２ 提案金額は、自動販売機２台分の一ヶ月の使用料（消費税及び地方消費税を含

まない。）を記入すること。 



 

《提案書の記載例》 

 

（様式６） 

 

提 案 書 

 

提 案 金 額 

百万 十万 万 千 百 十 一 

 ￥ ５ ０ ０ ０ ０ 

 

ただし、【物件番号１・２】の大和高田市都市公園における公園施設（自動販売機）の公募

設置の使用料として 

 

 

上記の金額で当該物件の設置場所に設置したく、「公募実施要領」及び「（別記）共通仕様書

及び設置物件一覧」を承諾の上、上記のとおり提案します。 

 

  令和８年１１月 ９日 

 

大和高田市長 堀内 大造  殿 

 

       （提案者） 所 在 地 

          商号又は名称 

          代表者職氏名        印 

                                

 

 

 

（注意） １ 金額の数字は算用数字を用い、頭に「￥」の文字を記入すること。 

     ２ 提案金額は、自動販売機２台分の一ヶ月の使用料（消費税及び地方消費税を含

まない。）を記入すること。 

 

 

 

金額の数字は算用数字を用い、頭

に「￥」の文字を記入してくださ

い。 

提案書作成日を記入してください。 

「公募参加申込書」の申込者と同じ情報となります。 

※印鑑は印鑑証明書に基づく代表者印又は（様式２）委任状兼使用印鑑届の使用

印鑑を使用してください。 



 

（様式７） 

提 案 辞 退 届 

 

 

提 案 作 成 日  令和  年  月  日 

 

件 名  大和高田市都市公園における公園施設（自動販売機）の公募設置 

 

辞退する物件  物件番号 １・２  

 

 

 この度、上記物件に係る提案を行いましたが、下記の理由により提案を辞退します。 

 

記 

 

提案辞退理由 

 

 

 

  令和  年  月  日 

 

大和高田市長 堀内 大造  殿 

 

          （提案者） 所 在 地 

          商号又は名称 

          代表者職氏名        印 

 

 

 



 

（様式８） 

立 会 委 任 状 

 

 

 私は、下記の者に次の事項に関する権限を委任します。 

 

１ 委任する権限 

  大和高田市都市公園における公園施設（自動販売機）の公募設置に係る審査（開札）の立

会いに関すること 

 

 

２ 公募物件 

  公園施設（自動販売機）の公募設置に係る 

 物件番号【 １・２ 】 

 

 

 

  令和  年  月  日 

 

大和高田市長 堀内 大造  殿 

 

 （提案者） 所 在 地 

          商号又は名称 

          代表者職氏名        印 

 

 

記 

 

（復）代理人の氏名                  

  



 

（様式９） 
 

自動販売機の管理関係等に関する届出書 
 
 
 
 

 

大和高田市長 堀内 大造 殿  
 

届出人   本 店 所 在 地 

名称又は商号 

代表者職氏名 

電 話 番 号 

 Ｆ Ａ Ｘ番 号 

 担 当 者 氏 名 

令和 年 月 日 

 
 

下記貸付物件に設置する自動販売機の個別業務等の実施者について、次のとおり届け出ます。 

１ 貸付物件 
 

物件番号 施設名称 設置場所 設置台数 

    

    

    

    

    

    

    

２ 個別業務の実施者 
 

区 分 会社名・所属部署・実施者 連絡先（電話番号） 

 

自 動 販 売 機 の 所 有 者 
  

 

設 置 管 理 責 任 者 
  

 

故 障 時 の 対 応 者 
  

 

商 品 の 補 充 者 
  

売 上 代 金 の 回 収 者   

その他（ ）   

※ 個別業務の実施者等記載された内容が不適当と認められる場合は、入札参加資格がないもの 

とする場合がある。 
 


