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01利用手続き

システムの活用により、窓口への来庁不要！

☑24時間いつでも予約が可能

☑紙の提出や窓口での手続きが不要

02利用報告

システムの活用により、報告がスムーズに！

☑簡単に報告が可能

☑リマインド通知で報告忘れを防止

03スマートロックの導入

団体内での鍵の保管が不要！

☑鍵の受け渡しが不要

☑安心・安全に学校施設を利用

学校施設利用予約システム・スマートロック導入の背景

鍵の管理負担

団体情報の管理負担
利用調整・スケジュール管理

の負担

申請手続き・利用報告の

負担

窓口来庁の移動負担

学校施設利用予約システム等の導入によるメリット



令和７年度 予約システム導入モデル事業の効果

予約システム導入については、肯定的な意見が多く、すべての団体が導入を希望。スマート

ロックについては、概ね肯定的であり、75％以上の団体が導入を希望という結果であった。

高田中学校利用団体（11団体）を対象に、令和7年9月～令和8年3月までの間、予約システム等の導入に向けた実証

を行った。アンケートについては、11団体中8団体から回答いただいた。

項目 回答

満足度 すべての団体が満足と回答

操作性 87.5％の団体がわかりやすいと
回答

従来手続きとの
比較

すべての団体がわかりやすいと
回答

空き状況の確認 すべての団体がわかりやすいと
回答

項目 回答

満足度 75％の団体が満足と回答

操作性 62.5％の団体がわかりやすいと回答

従来手続きと
の比較

62.5％の団体がスムーズになったと
回答

安心感 87.5％の団体が高まったと回答

【アンケート結果】予約システム 【アンケート結果】スマートロック



学校施設利用予約システム「スポコミねっと」とは

※1

※2



スマートロックとは

※1

※2



何が変わる？（新旧の比較）

・空き状況を学校教育課に確認（電話・窓口）

・使用申請書を学校教育課に提出（窓口）

・窓口で鍵を貸与・返却（窓口）

・実績報告書を学校教育課に提出（窓口）

手続きが多く、窓口へ行く手間があった いつでもどこでも、かんたん・スムーズに！

☑団体登録（年1回）

☑システム上で空き状況を確認

☑システム上で予約申請

☑スマートロックで入退室

☑システムから利用報告

これまで（紙の手続き） これから（予約システム）
団体の皆さまにお願いすること

①団体登録

※ID/パスワードを付与する代表者、予約担当者の最大
２名までの登録を上限とします。

②予約取消

※予約を取消される場合、必ず予約システムで手続き
を行ってください。無断キャンセルは認められません。
③スマートロックの利用

※鍵を不正に複製することは認められません。管理者
権限でキーボックスの記録を確認することができます。

④利用報告

利用報告を期限までに完了していない場合、メールに
より通知します。

利用の流れ（新しい手続き）

システムに団体情報、

メンバーを登録します。

①団体登録 ②予約申請 ③承認・予約確定

カレンダーから希望日時、施

設を選択し、システムから申

請します。

承認後、予約が確定し、

メールで通知が届きます。

④利用当日 ⑤利用報告

予約内容を確認し、スマー

トロックで入退室します。

システムから3か月単位・1ヵ

月単位・利用日ごとに報告が

可能です。



留意事項

①9/1（火）～9/9（水）までに団体登録を行ってください。

施設の使用申請は9/10（木）の9時から行うことができます。

②必ず予約システムで団体登録を行ってください。団体登録前は施設の使用申請を行うことはできません。

③使用申請は利用希望日の２日前までに行ってください。１日前や当日に施設の使用を希望される場合は、学校教育課へご連絡ください。

④学校施設の利用は優先利用の規定に基づき、運用しています。予約システム導入後も同様の運用とさせていただきます。

※中学校を利用される場合、申請時間はシステム上では19時からとなっておりますが、実際に利用していただけるのは19時10分以降となります。

⑤9月の最終活動日の後、貸出ししている鍵を学校教育課へご返却ください。管理者権限でスマートロックの利用記録を確認することがで

きます。スマートロック導入後に団体で鍵を保管することがないよう必ずご返却ください。また、無断で鍵を複製することも禁
止しています。

⑥利用後は必ず原状回復をお願いします。窓・施設等の施錠、消灯、清掃、グラウンド整備など、学校施設のルールを守り、次の利用者が気持ち
よく利用できるようご協力ください。

⑦ID/パスワードの通知、予約申請、変更、取消、利用報告のリマインド、申請承認後の学校教育活動または工事、修繕等による学校施設の停止の
連絡はメールでお知らせします。お知らせを見逃さないよう定期的にご確認ください。

⑧使用料が発生する団体においては、窓口にて使用料を納付いただく必要があります。予約システムにて申請された後、窓口にお越しください。

⑨空調設備の使用申請について、予約システムから申請いただくことはできません。使用を希望される場合、従来どおり窓口にお越しください。


