
 

 
トライアル検証手引き​

（利用団体） 
 
 
 

1.​利用予約申請 
          マイページから申請をお願いします。 

10月・11月・12月の利用希望申請は9月1日（月）から開始となります。 
※1月・2月・3月の利用希望申請は12月1日（月）から開始となります。 
※操作方法についてはP４～P６をご参照ください 
申請されたものについては、学校教育課で確認し、承認または却下で回答し

ます。 
 

 
2.​予約の確認 
２４時間予約の確認が可能です。 
 
 

 

3.​利用報告（利用後） 
施設利用後は必ず報告の申請をお願いします。 
※１０月１日(水)以降からお願いします 
※利用しなかった場合は「利用なし」にチェックを入れてください 
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1.​ログインする 
 

スポコミねっとのマイページにログインする手順です。 
 

1.​ https://trial.spocomi-net.jp/auth/login にアクセスしてください。 
 

2.​ 「ログインID」と「パスワード」を入力し、「ログインする」ボタンをクリックし
てください。 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.​ ログインに成功するとマイページが表示されます。  
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2. 予約申請をする 
 
1. カレンダーをクリックしてください。 

 
 
 
 
2. 表示させたい「場所（区画）」と「期間」を選択してください。 

 
 
 
 
3. 予約をとりたい時間帯の〇をクリックしてください。 
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4. 必須項目を入力して【保存】ボタンをクリックしてください。 

 

 

※まだ予約申請完了ではありませんのでご注意ください。  
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5. 保存した時間が確認がとれます。 
 

 
 

6. 【申請中リスト】をクリックして、先ほど保存した予約申請を確定させます。 
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7. 保存した予約申請の「詳細」「編集」「削除」ができます。 

 

 

8. 問題なければ、チェックボックスにチェックを入れて【申請する】ボタンをクリックして
ください。 
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3. 予約一覧から予約・暗証番号を確認する 
予約を確認する手順です。 
 

１. メニューの予約管理をクリックしてください。 

 

 

 

２. 予約の一覧が表示されます。 

詳細を確認したい予約の「詳細」ボタンをクリックしてください。 

※鍵のアイコンがあるものは詳細から暗証番号を確認できます 
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承認・・予約が確定している 

申請中・・まだ承認がおりていない状態 

 

３. 予約の詳細と暗証番号の確認 
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4. 利用報告提出 
 
「利用報告管理」をクリックします。利用報告をしていない一覧が表示されます。差戻
しされた利用報告もここから修正し、再提出することができます。 
 

 

 
 
 

 
 

1.​ 「報告書作成」ボタンをクリックし、利用報告を入力します。 
 

 
 
 
予約時の内容が自動で表示されますが、記入者・利用時間・人数など予約時と異な
る場合は修正します。特記事項がある場合は、特記事項欄に入力します。 
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※チェック項目を確認し、「上記の項目を確認しました」にチェックを 
　入れてください。 
 
 

2.​すべての項目を入力後、「報告書の提出」ボタンをクリックします。 
 
 
※例：グランド使用の予定が、雨が降って使えなかった場合等でも提出をお願いしま
す。 
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