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大和高田市新庁舎オフィス環境整備支援業務に係る公募型プロポーザル募集要項 

 

１１１１．．．．本本本本プロポーザルのプロポーザルのプロポーザルのプロポーザルの目的目的目的目的    

本プロポーザルは、「大和高田市新庁舎建設基本計画」（平成３０年３月策定）を踏まえ、

新庁舎建設において限られた面積の中で、一層の住民サービス及び事務効率の向上となるよう

オフィス環境を整備するために、豊富な経験、独創的なアイデア等、優れた提案者を本業務の

受託候補者として選定することを目的とする。 

 

２２２２．．．．業務業務業務業務概要概要概要概要        

（１）業務名    大和高田市新庁舎オフィス環境整備支援業務 

（２）業務内容   「大和高田市新庁舎オフィス環境整備支援業務仕様書」のとおり 

（３）履行期間   契約締結の日から平成３２年９月３０日（水）まで 

（４）上限提案価格 １７，２９０，８００円（消費税及び地方消費税を含む。） 

この価格は、予定価格を示すものではなく、提案内容の規模を示すた

めのものであることに留意すること。 

 

３３３３．．．．実施実施実施実施スケジュールスケジュールスケジュールスケジュール    

実施内容 実施期間 

募集要項の配布 平成３０年５月１日（火） 

質疑書の受付期間 平成３０年５月１日（火）～平成３０年５月１１日（金） 

質疑に対する回答 平成３０年５月１５日（火） 

参加表明書等の提出期間 平成３０年５月１日（火）～平成３０年５月１８日（金） 

参加資格審査結果の通知 平成３０年５月２２日（火） 

企画提案書等の提出期間 平成３０年５月２２日（火）～平成３０年６月１日（金） 

プレゼンテーション審査 平成３０年６月５日（火） 

審査結果の通知 平成３０年６月８日（金）予定 

契約締結交渉 平成３０年６月１１日（月）～１４日（木） 

※ 参加表明書、企画提案書等の提出物は、土、日及び祝日を除く、８時３０分から 

１７時１５分まで（１２時から１３時までを除く。）に提出すること。 

 

４４４４．．．．事務局事務局事務局事務局    

  大和高田市役所 財務部 庁舎建設室  

住所 〒６３５－８５１１ 奈良県大和高田市大字大中１００番地１ 

TEL （代表）０７４５－２２－１１０１ 内線：２９６ 

Ｅ-mail chousha@city.yamatotakada.nara.jp 

 

５５５５．．．．参加資格参加資格参加資格参加資格    

参加者は、次に掲げる事項を全て満たしていることを要件とする。  

ア 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者

であること。 
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イ 本プロポーザル手続開始の日から契約締結の日までの期間において、大和高田市入札

参加資格停止措置要綱（平成２１年告示第８０号）に基づく入札参加資格停止の措置を

受けていない者であること。 

ウ 本プロポーザル手続開始の日から契約締結の日までの期間において、会社更生法（平

成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立てがなされている者又は民事再

生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続開始の申立てがなされている者で

ないこと。ただし、更生手続開始決定又は再生手続開始決定を受けている者は、この限

りでない。 

エ 大和高田市契約関係暴力団排除措置要綱（平成１５年告示第２５号）第２条第４号又

は５号に該当する者でないこと。 

オ 地方自治体において、平成２０年４月１日以降に、延べ面積５，０００㎡以上の庁舎

の新築又は増築（増築の場合は当該部分の延べ面積）に係るオフィス環境整備支援業務

（現状調査、レイアウト設計、備品調達・転用支援、移転計画等）を受託し、本プロポ

ーザルの手続開始の日において、当該業務が完了している実績を有すること。 

 

６６６６．．．．参加表明書等参加表明書等参加表明書等参加表明書等にににに関関関関するするするする質疑質疑質疑質疑書書書書のののの受付及受付及受付及受付及びびびび回答回答回答回答    

（１）質疑事項 

参加表明書及び技術提案書の作成及び提出に関する事項とする。 

評価及び審査に関する質疑は、受け付けない。 

（２）提出書類 

質疑は、質疑書（様式５）によるものとする。 

（３）提出方法 

ア 提出期限 

平成３０年５月１１日（金）１７時１５分まで 

イ 提出先 

 事務局 

ウ 提出方法 

電子メール 

※ 電子メールの件名は、「大和高田市新庁舎オフィス環境整備支援業務プロポーザル

質疑書」として送信すること。 

※ 参加希望者は、送信後に、必ず着信確認を行うこと。 

※ 口頭又は電話による質疑は、受け付けない。 

（４）質疑に対する回答方法 

ア 回答期限 

平成３０年５月１５日（火） 

イ 回答方法 

質疑の回答は、一括してとりまとめ、市ホームページ上に公開する。 

※ 個別の回答は、行わない。 

※ 質疑に対する回答は、募集要項等の追加又は修正として取り扱う。 

※ 質疑内容を確認するため、本市から質疑をした者に問い合わせる場合がある。 
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７７７７．．．．参加表明書参加表明書参加表明書参加表明書等等等等のののの提出提出提出提出    

（１）提出書類（提出部数：正１部、写し３部） 

  ア 参加表明書（様式１） 

  イ 業務実績書（様式２） 

  ウ 担当者実績書（様式３） 

  エ 暴力団排除に関する誓約書（様式４） 

   なお、平成３０年度大和高田市競争入札の参加資格の登録を受けていない者は、併せて

以下の書類（各１部）を提出すること。 

  オ 使用印鑑届兼委任状（様式６） 

  カ 印鑑証明書（発行から３ヶ月以内に限る。写し可） 

  キ 直近の財務諸表（貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書。写し可） 

  ク 法人税、消費税及び地方消費税の納税証明書（写し可） 

  ケ 履歴事項証明書（商業登記簿謄本、写し可） 

（２）提出方法 

  ア 提出期限 

平成３０年５月１８日（金）１７時１５分まで 

イ 提出先 

 事務局 

ウ 提出方法 

持参又は郵送 

   ※ 郵送の場合、不着等の事故を防ぐため、一般書留、簡易書留又は特定記録郵便にて

期限内に必着すること。 

 

８８８８．．．．参加表明参加表明参加表明参加表明したしたしたした者者者者のののの審査及審査及審査及審査及びびびび結果通知結果通知結果通知結果通知    

（１）審査 

資格適合者が３者を超える場合は、事務局で１次審査を実施する。 

１次審査は、「業務実績書（様式２）」及び「担当者実績書（様式３）」に基づいて行う。 

審査点数が上位３位までの者（以下「１次選定者」という。）を選定する。 

（２）結果の通知 

選定結果は、参加表明書を提出した者に対して、電子メールにて通知する。 

併せて、１次選定者には、企画提案書等の提出を要請する。 

 

９９９９．．．．企画企画企画企画提案書提案書提案書提案書等等等等のののの提出提出提出提出    

（１）提出書類 

  ア 業務実施方針（様式任意、Ａ３片面・横使いとし、１枚以内にまとめること。） 

  イ 企画提案書（様式任意、Ａ３片面・横使いとし、３枚以内にまとめること。） 

※ ア、イの書類は、１６部（正１部、写し１５部）提出すること。 

  ウ 参考見積書（様式任意、Ａ４片面・縦使いとし、枚数自由、正１部、副１部を提出） 

エ 企画提案書等受領書（様式７、正１部提出） 

（２）業務実施方針 

  業務実施の方針として、下記項目について記載すること。 

  ア 取組方針 
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  イ 実施体制 

  ウ 工程計画及び特に重視する業務実施上の配慮事項（建築計画との連携など） 

（３）企画提案書 

新庁舎を６５年以上活用する上で、時間の経過とともに変化するニーズに対応できること

と、空間の質や拡がりにより、来庁者や職員の精神面での快適さが確保されることに留意し

て、次の課題について記載すること。 

  【課題１】来庁者にとって、分かりやすく、利用しやすい窓口空間の創出について 

  【課題２】快適で機能的な執務空間の創出について 

  【課題３】自社の独自性・優位性について 

（４）参考見積書 

見積金額については、仕様書に記載された全ての業務の見積金額及び内訳金額（税抜き）

を平成３０年度から平成３２年度までの年度ごとに記載すること。 

（５）提出書類の記載に関する留意事項 

 参考見積書を除き、文字サイズは１０．５pt以上とすること。 

業務実施方針及び企画提案書には、参加者を特定できるような表現や名称を表示しないこ

と。 

  図、絵、写真等の使用は、可とする。 

（６）提出方法 

ア 提出期限 

平成３０年６月１日（金）１７時１５分まで 

イ 提出先 

 事務局 

ウ 提出方法 

持参又は郵送とする。 

※ 郵送の場合、不着等の事故を防ぐため、一般書留、簡易書留又は特定記録郵便にて

期限内に必着すること。 

    

１０１０１０１０．．．．選定選定選定選定方法方法方法方法    

（１）選定委員会の設置 

  企画提案書等の審査及び受託候補者並びに次点者の選定を行うため、市職員で構成する大

和高田市新庁舎オフィス環境整備支援業務委託事業者選定プロポーザル審査委員会（以下

「選定委員会」という。）を設置する。 

（２）プレゼンテーション 

ア 開催日 

平成３０年６月５日（火） 

イ 開催場所 

   大和高田市役所内 

  ウ 留意事項 

a  プレゼンテーションの時間は１者当たり３０分程度とし、その内訳はプレゼンテー

ションを２０分、その後に審査委員からのヒアリングを１０分程度行う予定である。 

b  プレゼンテーションへの出席者は、本業務を担当する管理技術者を必須とし、その

他業務主任担当者等から選出した計４名以内とする。 
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c  プレゼンテーションの日程や場所等については、別途、個別に通知する。 

d  説明は、１次選定者が提出した業務実施方針及び企画提案書の内容をパワーポイン

ト等にて表現したもののみとし、新たな内容の資料提示は認めない（プロジェクター

及びスクリーンは市側で用意するが、それ以外のパソコン等は、持参すること。パソ

コン設置準備時間は、持ち時間から除外する。）。 

e  プレゼンテーションの資料やスライド中には、提案者を特定することができるよう

な表示をしないこと（ヒアリングにおいても同様とする。）。 

（３）審査及び選定 

  選定委員会において、別表の審査基準に基づきヒアリング内容を採点し、最も得点の高い

者を受託候補者とし、次に高い者を次点者とする。なお、総合計が同点の場合、企画提案書

における【課題１】の評価点が高い者を上位とすることとし、さらに同点の場合は【課題

２】、【課題３】の順にその評価点が高い者を上位とする。 

 

１１１１１１１１．．．．業務委託契約業務委託契約業務委託契約業務委託契約    

（１）契約内容についての協議 

受託候補者と契約条件（企画提案内容を反映した仕様書に調整、諸条件、金額等）を協議

する。 

協議が整い次第、随意契約により当該業務委託契約を締結する。 

契約締結が不調となった場合は、次点者と契約締結の交渉を行う。 

※ 受託候補者は、本プロポーザルの審査の結果、最適な契約先相手として選定された者

であり、大和高田市契約規則（平成１１年規則第９号）に基づく契約手続の完了まで

は、発注者との契約関係が生じるものではない。 

（２）契約金額 

受託候補者は、選定後、速やかに提案価格と同額の見積書（科目別内訳書相当）を提出す

ること。なお、平成３０年度から平成３２年度までの継続事業とし、年度ごとに支払い限度

額を設定する。 

      平成３０年度  契約金額の５０％以内 

      平成３１年度  契約金額の３０％以内 

      平成３２年度  残額 

（３）契約保証金 

  契約保証金は、免除とする。 

 

１２１２１２１２．．．．参加者参加者参加者参加者のののの失格等失格等失格等失格等    

  参加者が次のいずれかに該当する場合には、提出された参加表明書及び企画提案書等を無

効とし、本プロポーザルへの参加資格を失うものとする。 

ア 提出期限を過ぎて提出された場合 

イ 提出書類に虚偽の記載がある場合 

ウ 審査の公平性を害する行為があった場合 

エ 参考見積金額が上限提案金額を超えた場合 

オ その他本要項に違反するなど選定委員会が不適格と認めた場合 
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１３１３１３１３．．．．そのそのそのその他他他他    

ア 本要項等に定める条件等に同意の上、参加すること。 

イ 書類の作成、提出、プレゼンテーションへの参加等に要する費用は、全て参加者の負

担とする。 

ウ 様式は、全て市ホームページからダウンロードして使用すること。 

エ 提出された書類等は、返却しない。 

オ 提出された企画提案書等の著作権は、当該提案者に帰属する。ただし、市は、受託候

補者者の企画提案書等について、本プロポーザルに関する報告や公表等のために必要な

場合は、利用できるものとする。 

カ 提出書類に虚偽の記載をした場合は、提出書類を無効とするとともに、入札参加資格

停止措置を行う。 

キ 提出書類等は、提出期限までは自由に改変することができる。ただし、改変しようと

する場合には、提出された書類を一旦持ち帰り、改めて改変された書類を提出すること。

なお、提出期限を過ぎた後は、提出書類等の差替え等は一切認めない。 

ク 参加表明書等の提出期限後、担当者実績書（様式３）に記載した担当者は、原則とし

て変更できない。ただし、やむを得ない理由により変更する場合は、同等以上の技術等

を有する者を充て、市にその承認を得ること。 

ケ 提出書類は、大和高田市情報公開条例（平成１０年条例第２５号）に基づく開示請求

の対象文書（個人情報等は非公開）となる。なお、事業を営む上で、競争上又は事業運

営上の地位その他正当な利益を害すると認められる情報は、非公開にできるため、あら

かじめ文書により申し出ること。なお、委託事業者の特定期間中において、選定に影響

するおそれがある情報については、選定後の公開とする。 

コ 使用する言語は日本語とし、通貨及び単位は、日本国通貨、日本の標準時及び計量法

に定める単位とする。 

サ 参加表明書提出以降に辞退する場合は、辞退届（様式８）を提出すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 

別表 

審査基準 

 評価項目・審査基準 配点 

業

務

実

績

（

１

次

審

査

※

）

 

①参加者の実績概要 

…業務実績書（様式２） 

平成２０年４月１日以降に完了した、

新庁舎建設に係るオフィス環境整備

支援業務（現状調査、レイアウト設計、

備品調達・転用支援、移転計画・移転

監理等）の業務実績を評価する。 

１０ 

②予定技術者の業務実績 

 …担当者実績書（様式３） 

平成２０年４月１日以降に完了した、

管理技術者及び業務主任担当者の新

庁舎建設に係るオフィス環境整備支

援業務（現状調査、レイアウト設計、

備品調達・転用支援、移転計画・移転

監理など）の実績を評価する。 

１０ 

企

画

提

案

 

③業務実施方針 

…業務実施方針（様式任意、Ａ３

片面・横使いとし、１枚以内） 

業務への取組方針（手法）、実施体制、

工程計画及び特に重視する業務実施

上の配慮事項について、的確性、実現

性等を総合的に評価する。 

１０ 

④提案内容 

 …企画提案書（様式任意、Ａ３

片面・横使いとし、３枚以内） 

 

 

 

 

各課題に対する提案について、その的

確性、独創性、実現性等を総合的に評

価する。 

 

 【課題１】 

来庁者にとって、分かりやすく、

利用しやすい窓口空間の創出に

ついて 

２０ 

【課題２】 

快適で機能的な執務空間の創出

について 

２０ 

【課題３】 

自社の独自性・優位性について 

１０ 

 

⑤価 格 見積金額の経済性について評価する。 １０ 

⑥プレゼンテーション 業務理解度、取組意欲、質疑応答の明

快度について評価する。 

１０ 

合 計 １００ 

※資格適合者が３者を超える場合は、事務局で１次審査を実施する。１次審査は、「業務実績

書（様式２）」及び「担当者実績書（様式３）」に基づいて行う。  
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ア 参加者の業務実績 

 評価実績 評価係数 

実績５件以上 １．０ 

実績３件以上 ０．６ 

実績１件以上 ０．３ 

 

イ 管理技術者の業務実績 

評価実績 評価係数 

実績５件以上 １．０ 

実績３件以上 ０．６ 

実績１件以上 ０．３ 

 

ウ 業務主任担当者の業務実績 

評価実績 評価係数 

実績５件以上 １．０ 

実績３件以上 ０．６ 

実績１件以上 ０．３ 

※評価係数（イ）×（ウ）を算出し、これを配点に乗じたものとする。 

※少数第１位（第２位を四捨五入）とする。 

 

エ 業務実施方針・提案内容 

評価項目 各委員の評価係数 

 極めて 

優れて

いる 

比較的

優れて

いる 

優れて

いる 

やや 

劣って

いる 

劣って

いる 

業務実施方針 １．０ ０．８ ０．５ ０．３ ０．１ 

課題１ １．０ ０．８ ０．５ ０．３ ０．１ 

課題２ １．０ ０．８ ０．５ ０．３ ０．１ 

課題３ １．０ ０．８ ０．５ ０．３ ０．１ 

 

オ 見積金額 

  見積書記載金額について、下記の計算式により算出した点数を価格点とする。 

  見積金額の配点＝配点×（全提出者の最低価格／当該提出者の提案価格） 

   ※少数第１位（第２位を四捨五入）とする。 


